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Practica CR0326 - Suport departament de turisme i administratiu
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE BOLVIR
Poblacié Bolvir

Descripcio Estada

- Venda d'entrades i productes al museu Espai Ceretania.
- Organitzacio del museu

- Gestid pagina web

- Visites guiades

— Escrits i publicacions xarxes socials

- Possibilitat ajudant arqueolegs

Perfils demandats

Facultat de Dret
- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracié
Facultat de Lletres

- Grau en Historia

- Grau en Historia de I’Art

- Grau en Comunicacio Cultural
Facultat de Turisme

— Grau en Turisme

- Doble titulacié Publicitat i Relacions Publiques / Turisme
Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials
- Doble titulacié Administracié i Direccié d'Empreses / Dret

Practica CR0426 - Suport al departament administratiu i suport secretaria interventora
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE BOLVIR
Poblacié Bolvir

Descripcio Estada

- Realitzar i rebre trucades telefoniques.

- Redaccid d'informes.

- Contractacio de serveis, obres menors i subministraments.
- Redaccio d'articles per I'informatiu municipal.

- Gestid pagina web.

- Atencid al Public.

Perfils demandats

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials
- Grau en Administracié i Direccid d'Empreses
- Grau en Comptabilitat i Finances
- Grau en Economia
Facultat de Dret
- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié
- Grau en Economia
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Practica

CR0526 - Suport a I'administracié municipal

Entitat/Empresa

AJUNTAMENT DE BRUNYOLA | SANT MARTI SAPRESA

Poblacio

Brunyola i Sant Marti Sapresa

Descripcio Estada

Suport a la gestié administrativa ordinaria de I’ajuntament, amb especial incidéncia en
modernitzaciéd administrativa, millora de procediments i atencié a la ciutadania en
municipi rural. L'estudiant coneixera de primera ma el funcionament
real d’un ajuntament petit, amb una visié transversal de totes les arees (urbanisme, medi
ambient, serveis socials, cultura, etc.), i contribuira a la modernitzacio
administrativa en entorn rural.

- Suport en la tramitacio d’expedients administratius

- Col-laboracié en la gestid del registre d’entrada i sortida

- Actualitzacio i organitzacié d’arxiu fisic i digital

- Suport en la preparacié de decrets, resolucions i notificacions

- Ajuda en lajustificacié de subvencions

— Revisid i proposta de millora de procediments interns

- Suport en atencio a la ciutadania

Perfils demandats

Facultat de Dret
- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié

— Grauen Dret

- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracid

Practica CR0826 - Suport a I'Area de Secretaria i Intervencié
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE LA TALLADA D'EMPORDA
Poblacio La Tallada d'Emporda

Descripcio Estada

Suport en la tramitacié d’expedients i redaccié d’actes a Secretaria. Col-laboracié en el
procediment administratiu de gestié pressupostaria i comptabilitat a Serveis Economics.
L’estudiant participara en el dia a dia municipal per aprendre el funcionament integral de
I’administracié local.

Perfils demandats

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials
- Grau en Comptabilitat i Finances
- Grau en Economia
Facultat de Dret
- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié

— Grauen Dret

Practica CR1126 - Suport gestio documents secretaria i portal transpareéncia institucio
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE SANT GREGORI
Poblacio Sant Gregori

Descripcio Estada

Objectiu de I'estada de practiques
- Gestionar expedients administratius i telematics
- Aplicacié de les eines tecnologiques en la informacié i comunicacié de I'ambit
administratiu public
- Coneixer el procediment administratius i els documents relacionats
- Detall del contingut de |'estada de practiques
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- Redaccid i tramitacio de documents de secretaria: actes de sessions d’organs
col-legiats, elaboracid de certificats, arxiu de documentacié, gestié d’expedients
telematics i notificacions electroniques, gestié de subvencions.

- Suportielaboracié d'informes

- Actualitzacio informacio portal transparéncia

Perfils demandats

Facultat de Dret

- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié
— Grauen Dret
- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracid

Practica CR1226 - Téecnic administracio general
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE SANT JOAN DE LES ABADESSES
Poblacio Sant Joan de les Abadesses

Descripcio Estada

Realitzacido de tasques diverses a les oficines de I'Ajuntament de Sant Joan de les
Abadesses amb la finalitat de completar la formacié universitaria mitjancant practiques
académiques.

Principalment realitzara funcions técniques de I'ambit juridic o de gestié a I'area de
comptabilitat (en funcid del seu perfil) amb responsabilitats en la tramitacié informe i
direccio de procediments administratius.

Perfils demandats

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials

- Grau en Comptabilitat i Finances

- Grau en Comptabilitat i Finances

- Doble titulacié Administracié i Direccié d'Empreses / Dret
Facultat de Dret

- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié

- Facultat de Dret

- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracié

- Doble titulacié Dret / Criminologia

Practica CR1326 - Gestio de I'administracio local en un municipi rural
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE SANT JORDI DESVALLS
Poblacio Sant Jordi Desvalls

Descripcio Estada

L’estudiant pot realitzar diverses funcions depenent de l'area en qué es realitzin les
practiques:
Atencié a la ciutadania:
— Assistir en la gestiod i resolucio de consultes i tramits administratius per part dels
ciutadans.
- Facilitar informacid sobre serveis municipals i gestions de I'ajuntament.
Gestid documental i administrativa:
- Col-laborar en l'arxiu, classificacio i gestié de documents municipals.
— Assistir en la preparacié de documents i informes per a les reunions del consistori.
Organitzacié d'esdeveniments i activitats:
- Ajudar en la planificacio i execucid d'activitats culturals, socials o esportives a
nivell local.
— Participar en la promocié d'esdeveniments per millorar la cohesié social del
municipi.
Medi ambient i sostenibilitat:
— Col-laborar en el disseny i implementacid de projectes ecologics i de sostenibilitat.
- Realitzar tasques relacionades amb la proteccié i conservacié del medi ambient.
Comunicacid institucional:
- Redactar notes de premsa, publicacions a les xarxes socials i altres materials|
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informatius.
- col-laborar en la creacid de continguts per a difondre els projectes i activitats de
I'ajuntament.

Perfils demandats

Escola Politécnica Superior

- Grau en Arquitectura Técnica i Edificacio
Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials

- Grau en Administracié i Direccid d'Empreses
- Grau en Comptabilitat i Finances
- Grau en Economia
— Doble titulacié Administracié i Direccié d'Empreses / Dret
- Doble titulacié Economia / Administracié
Facultat de Dret
- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié
- Grauen Dret

- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracid

Practica CR1526 - Practiques a I'area de secretaria de I'Ajuntament de Santa Pau
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE SANTA PAU
Poblacié Santa Pau

Descripcio Estada

Suport a |'area de Secretaria Intervencio de I'Ajuntament de Santa Pau.
Vessant juridica i economica. Preparar expedients i documents, amb seguiment de
Secretaria. Tramitacié d'expedients, etc.

Perfils demandats

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials

- Grau en Administracié i Direccid d'Empreses
- Grau en Comptabilitat i Finances
- Grau en Economia
Facultat de Dret
- Grauen Dret

- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracid

Practica CR1626 - Procediment administratiu dels ens locals
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE SAUS, CAMALLERA | LLAMPAIES
Poblacio Saus, Camallera i Llampaies

Descripcio Estada

- Aprendre a gestionar els registres d'entrada i sortida de I'ens local.

- Aprendre a gestionar expedients municipals: inici d'ofici o a instancia de part i
gestid dels tramits derivats. La tramitacio electronica.

- Posar en practica la llei de proteccio de dades personals i la llei de transparéencia

— Digitalitzar i classificar documentacié

Perfils demandats

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials

- Grau en Administracié i Direccid d'Empreses

- Grau en Economia

- Doble titulacié Administracié i Direccié d'Empreses / Dret

— Doble titulacié Economia / Administracié i Direccié d'Empreses
Facultat de Dret

- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié
- Grauen Dret

4de34



- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracié

Practica CR1726 - Suport al departament de Secretaria Intervencié de I'Ajuntament de Verges
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE VERGES
Poblacio Verges

— Ajudar a preparar expedients per a Ple o Junta de Govern.

- Digitalitzar documents i organitzar expedients electronics.

- Ordenarirevisar documentacié de contractacié menor.

- Suport en publicacions al tauler electronic o portal de transparencia.
- Buscar convocatories de subvencions per al municipi.

- Preparar documentacié administrativa per presentar subvencions.

- Ajudar a gestionar notificacions electroniques.

- Actualitzar inventari de béns municipals.

— Revisar ordenances municipals per preparar-les per publicar.

- Ferrecopilacié de normativa o models de documents.

Descripcio Estada

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials
- Grau en Economia
Facultat de Dret
- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié
- Grauen Dret
- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracid
- Doble titulacié Dret / Criminologia

Perfils demandats

Practica CR1926 - Tasques de suport administratiu
Entitat/Empresa AJUNTAMENT DE VILADAMAT

Poblacié Viladamat

Descripcio Estada Suport en les tasques de:

- Atencid a la ciutadania

- Gestid i digitalitzacio de I'arxiu municipal

- Inventari municipal

- Redaccié de documentacio

- Col-laboracié en la redaccié de la revista municipal

Perfils demandats Facultat de Dret
— Grauen Dret

- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracid
- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracid

Practica CR2026 - Coneixer un Ajuntament (administracié local)

Entitat/Empresa AJUNTAMENT D'ULLASTRET

Poblacié Ullastret

Descripcio Estada Tasques relacionades amb les competéncies, serveis, tramits que realitza un Ajuntament.
L'Ajuntament és la institucié més propera al ciutada i la que canalitza les necessitats
d'aquest.

Els ambits son molt: juridics, economics, pressupostaris, d'organitzacid, etc.

Perfils demandats Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials

- Grau en Administracié i Direccid d'Empreses

— Grau en Economia
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Facultat de Dret
- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié
— Grauen Dret

Facultat de Turisme
— Grauen Turisme

Practica CR2226 - Practiques en |I'administracié publica. Gestid i administracié d'ens locals
Entitat/Empresa AJUNTAMENT SANT MORI
Poblacié Sant Mori

Descripcio Estada

Donar a coneixer el funcionament d'una administracio publica.

Els seus organs col-legiats i les tramitacions Administratives que s'hi porten a terme per|
tal d'animar als estudiants a treballar en una administracio publica.

Perfils demandats

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials

- Grau en Comptabilitat i Finances
Facultat de Dret

- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié

— Grauen Dret

- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracié
Doble titulacié Dret / Criminologia

Practica CR3326 - Practiques en Exportacid i Gestio Internacional al Celler La Vinyeta
Entitat/Empresa CELLER LA VINYETA
Poblacio Mollet de Peralada

Descripcio Estada

La persona en practiques s’integrara a I'area d’exportacio del Celler La Vinyeta, donant
suport en la gestié administrativa i comercial dels mercats internacionals.

- Col-laborara en el seguiment de comandes, preparacié d’ofertes, contacte amb
importadors i distribuidors, actualitzacié de bases de dades, elaboracié de
documentacié d’exportacid i suport en I’analisi comercial i la coordinacid logistica.

- Suport en la gestid i seguiment de comandes internacionals, des de la recepcid
fins a I’expedicio.

- Col-laboracié en la preparacié d’ofertes comercials, tarifes i presentacions per a
importadors.

- Suport en la comunicaci6 amb clients i distribuidors internacionals (correu
electronic principalment).
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Preparacio i revisié de documentacié d’exportacid (factures proforma, packing
list, etc.).

Suport en la coordinacid logistica amb transportistes i agents d’exportacio.
Actualitzacié i manteniment de la base de dades de clients i contactes comercials.
Col-laboracid en la preparacié de materials comercials i enviament de mostres.
Suport en el seguiment d’oportunitats comercials i en l'analisi de mercats
internacionals.

Participacié puntual en altres tasques transversals de |'area comercial i de
direcciod.

Perfils demandats

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials

Facultat de Dret

Grau en Administracié i Direccio d'Empreses

Grau en Comptabilitat i Finances

Grau en Economia

Doble titulacié Administracid i Direccié d'Empreses / Dret
Doble titulacié Economia / Administracié i Direccié d'Empreses
Doble titulacié Economia / Filosofia

Facultat de Turisme

Grau en Ciencies Politiques i de I'Administracid

Grau en Publicitat i Relacions Publiques
Grau en Turisme

Practica CR5426 - Tecnic administracio de personal
Entitat/Empresa FRIGORIFICOS COSTA BRAVA SA
Poblacio Riudellots de la Selva

Descripcio Estada

Entrada d’informacid dels/les treballadors/es relacionada amb Administracié de
Personal al sistema: baixes d’IT i AT, altes mediques, vacances,...

Modificacions i actualitzacions dels llocs de treball i seccions al programa Labor i
Mentor (SUMMAR)

Control, seguiment i analisi de I’absentisme per detectar treballadors/es
susceptibles de ser desvinculats de I’empresa per aquest motiu.

Seguiment i control de baixes IT dels treballadors, possibles actuacions per a la
seva reduccié.

Control i creacidé de calendaris en el programa; control de preséncia diaria dels
treballadors, entrada d’absentismes i justificants; incidéncies dels marcatges que
generen posteriorment els conceptes de nomina.

Atencid al treballador pels diferents canals comunicatius aixi com presencial,
resolucié de dubtes, contacte directe amb Responsable i encarregats pel
seguiment dels treballadors.

Control d’efectius diaris per a la presentacié dels Raports de presencia.

Tramitar altes, baixes, modificacions i variacions de contractes de treballadors a
TGSS i altres sistemes, aixi com el seu seguiment de firma i documental.

Seleccido del personal necessari per I'area de Produccié: gestidé curricular,
entrevista telefonica, entrevista presencial, prova de destresa a Produccio (si és
perfil de ganivet), demanda de referencies i compliment del Questionari Inicial de|
Salut per derivar al/la metge d’empresa.

Perfils demandats

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials

Facultat de Dret

Grau en Administracié i Direccio d'Empreses
Doble titulacié Administracid i Direccio d'Empreses / Dret

Grau en Dret
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Practica

CR6726 - Practiques a la Direccioé Provincial de Comerg. Inspeccio oficial i de suport a la
internacionalitzacio de I'empresa.

Entitat/Empresa MINISTERI D'ECONOMIA, COMERC | EMPRESA. DIRECCIO PROVINCIAL DE COMERCA
GIRONA
Poblacio Vilamalla

Descripcio Estada

- Suport en I'organitzacié de continguts digitals, carpetes electroniques i material
de difusio d’una entitat de suport a la internacionalitzacié.

— Suport a la Direccio en la gestio de bases de dades de clients tipus CRM (Customer
Relationship Management), aplicades a la segmentacid i a I'elaboracié d’informes
(comerg internacional).

- Suport en la comunicacié de les arees de Secretaria i de I'area de control i
inspecciod en frontera (Vilamalla, La Jonquera).

Perfils demandats

Escola Politécnica Superior
- Grau en Innovacid i Seguretat Alimentaria
Facultat de Ciencies

- Grau en Biologia

- Grau en Quimica

- Doble titulacio Biologia / Biotecnologia
Facultat de Ciéncies Economiques i Empresarials

- Grau en Administracié i Direccid d'Empreses

- Grau en Comptabilitat i Finances

- Doble titulacié Administracié i Direccié d'Empreses / Dret

— Doble titulacié Economia / Administracié i Direccié d'Empreses
Facultat de Lletres

- Grau en Historia
Facultat de Dret

- Grau en Ciéncies Politiques i de I'Administracié

- Doble titulacié Dret / Ciéncies Politiques i de I'Administracié
Facultat de Turisme

— Grau en Turisme

- Doble titulacié Publicitat i Relacions Publiques / Turisme
- Doble titulacié Turisme / Geografia, Territori i Medi Ambient

Practica CR7926 - Suport Treball Social a CR Torreblanca
Entitat/Empresa SUARA SERVEIS SCCL
Poblacio Sant Joan les Fonts

Descripcio Estada

- Participaraenl’acollidai recollida d’informacio social de les persones usuaries, aixi
com en I'analisi de les seves necessitats.

- Donara suport en el disseny i seguiment dels plans de treball social, en la
tramitacié de recursos i prestacions, i en I’orientacio a persones i families. També

- Col-laborara en I’avaluacio del grau d’assoliment dels objectius i en intervencions
de suport individual, sempre sota la supervisio del/la professional referent.

Perfils demandats

Facultat d'Educacid i Psicologia
— Grau en Treball Social

Practica CR8426 — Suport Educacid Social a Mas Coll de Dalt
Entitat/Empresa SUARA SERVEIS SCCL
Poblacio Sant Feliu de Pallerols
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Descripcio Estada

Acompanyament en el procés d’adaptacid cultural, el suport en I'aprenentatge de la
llengua, la dinamitzacié d’activitats de convivéncia i la promocid d’habits saludables i
autonomia personal, fomentant la inclusié i la cohesioé grupal.

Perfils demandats

Facultat d'Educacid i Psicologia
— Grau en Educacié Social

Practica CR8526 - Suport Educacid Social a Mas Teixidor
Entitat/Empresa SUARA SERVEIS SCCL
Poblacio Maia de Montcal

Descripcio Estada

Acompanyament en el procés d’adaptacid cultural, el suport en I'aprenentatge de la
llengua, la dinamitzacié d’activitats de convivencia i la promocid d’habits saludables i
autonomia personal, fomentant la inclusio i la cohesio grupal.

Perfils demandats

Facultat d'Educacid i Psicologia
— Grau en Educacié Social

Practica CR8626 — Suport Educacio Social a CE La Perdiu
Entitat/Empresa SUARA SERVEIS SCCL
Poblacio Cabanes

Descripcio Estada

- Donar suport a I’equip educatiu en I'atencié immediata a infants i adolescents en
situacié6 de risc, col-laborant en I'acollida, I'acompanyament emocional,
I’organitzacié d’activitats educatives i de lleure, i en el seguiment de les
necessitats basiques.

- Participar en reunions d’equip i en I'elaboracié d’informes socioeducatius.

Perfils demandats

Facultat d'Educacid i Psicologia
— Grau en Educacié Social

Practica CR8726 - Disseny i desenvolupament de productes metal-lirgics manufacturats
Entitat/Empresa TECNIGAS PARTS
Poblacio Crespia

Descripcio Estada

Disseny, desenvolupament i industrialitzacio de gran diversitat de productes metal-lurgics.
Realitzara disseny de peces, Assembly, disseny de motllos d'estampacio i utillatges de
soldadura, entre altres possibilitats.

Imprescindible bon nivell de solidworks i Adobe Illustrator

Perfils demandats

Escola Politécnica Superior
- Grau en Enginyeria Mecanica

Practica CR8826 - Gestio marqueting online
Entitat/Empresa UBIKA MARKETING ONLINE SL
Poblacio Riudellots de la Selva

Descripcio Estada

Formacid en SEM, basada en casos reals a les plataformes Google, Meta i Twitter.

Perfils demandats

Facultat de Turisme

- Grau en Publicitat i Relacions Publiques

Practica

CR8926 - Suport en la gestié empresarial i comunicativa de Valor Positiu (psicologia
esportiva, psicoterapia, preparacio d'oposicions i formacio per empreses)
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Entitat/Empresa

VALOR POSITIU SC

Poblacio

Vilablareix

Descripcio Estada

- Participacio en el desenvolupament de la marca i els projectes que aquesta duu a
terme. Aquests estan vinculats amb la psicologia esportiva, psicoterapia,
preparacid d'oposicions i formacio per empreses.

- Donar suport en la preparacié de materials i recursos pels clients (esportistes,
entrenadors i entrenadores, clubs, empreses, clients, alumnes, etc.).

- Col-laboracié en la planificacié de continguts formatius, en I'organitzacié de
serveis i en la revisio de propostes tecniques.

- Implicacié en la gestié de la comunicacio corporativa, en la redaccio de continguts
professionals i en I'atencié i seguiment de consultes de clients.

- Observacio de sessions i intervencions psicologiques esportives i/o formacions, on|
es pot veure models d’abordatge, estratégies de comunicacié i analisi de
necessitats.

- Coneixement del funcionament intern de I'empresa, la coordinacié de projectes i
I’estructuracio de serveis, permetent una visio global de la gestié d’'una entitat de|
psicologia.

- Reunions de coordinacio de I'equip.

Perfils demandats

Facultat de Ciencies Economiques i Empresarials

- Grau en Administracio i Direccid d'Empreses
Facultat d'Educacid i Psicologia

- Grau en Psicologia
Facultat de Turisme

- Grau en Publicitat i Relacions Publiques

10 de 34



